
 

 

 
PLAN DE TRABAJO 

DATOS DE CONTRATO 

No. de Contrato 4140000-452-2022 

Contratista JORGE ARTURO RAMOS VALENZUELA 

fecha de inicio 24/01/2022 

fecha de finalización 23/12/2022 

Plazo 11 meses 

Supervisor Carlos Julián Ruíz Dionisio - Asesor Despacho - OCC 

Obligaciones 
ACTIVIDADES - PROGRAMACIÓN MENSUAL 

Enero Febrero Marzo Abril Mayo  Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre 

 24/01/2022 31/01/2022 1/02/2022 28/02/2022 1/02/2022 31/03/2022 1/04/2022 30/04/2022 1/05/2022 31/05/2022 1/06/2022 30/06/2022 1/07/2022 31/07/2022 1/08/2022 37/8/2022 1/09/2022 30/09/2022 1/10/2022 31/10/2022 1/11/2022 30/11/2022 1/12/2022 23/12/2022  

1 

Elaborar y presentar a la Supervisión para 
aprobación el plan de trabajo para el desarrollo de 
las actividades del contrato, realizar seguimiento 
mensual y realizar los correspondientes ajustes 
que se acuerden con el supervisor en el caso de 
que así se requiera en las fechas establecidas en 
el mismo. 

Se elaborará y 
presentará el plan 
de trabajo mensual 
al supervisor a fin 
de realizar ajustes y 
seguimiento 
mensual 

Se revisará el plan 
de trabajo mensual 
y se verificará el 
cumplimiento 
mensual 

Se revisará el plan 
de trabajo mensual 
y se verificará el 
cumplimiento 
mensual 

Se revisará el plan 
de trabajo mensual 
y se verificará el 
cumplimiento 
mensual 

Se revisará el plan 
de trabajo mensual 
y se verificará el 
cumplimiento 
mensual 

Se revisará el plan 
de trabajo mensual 
y se verificará el 
cumplimiento 
mensual 

Se revisará el plan 
de trabajo mensual 
y se verificará el 
cumplimiento 
mensual 

Se revisará el plan 
de trabajo mensual 
y se verificará el 
cumplimiento 
mensual 

Se revisará el plan 
de trabajo mensual 
y se verificará el 
cumplimiento 
mensual 

Se revisará el plan 
de trabajo mensual 
y se verificará el 
cumplimiento 
mensual 

Se revisará el plan de 
trabajo mensual y se 
verificará el 
cumplimiento mensual 

Se revisará el plan de 
trabajo mensual y se 
verificará el 
cumplimiento 
mensual 
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Prestar acompañamiento en la formulación de 
soluciones de carácter legal, sobre los diversos 
asuntos que, en materia Jurídica y Administrativa, 
sean requeridos por la Oficina Consejería de 
Comunicaciones. 

Se prestará 
acompañamiento 
jurídico a los 
diferentes temas 
tales como 
derechos de 
petición a 
requerimiento de la 
OCC.  

Se prestará 
acompañamiento 
jurídico a los 
diferentes temas 
tales como 
derechos de 
petición a 
requerimiento de la 
OCC. 

Se prestará 
acompañamiento 
jurídico a los 
diferentes temas 
tales como 
derechos de 
petición a 
requerimiento de la 
OCC. 

Se prestará 
acompañamiento 
jurídico a los 
diferentes temas 
tales como 
derechos de 
petición a 
requerimiento de la 
OCC. 

Se prestará 
acompañamiento 
jurídico a los 
diferentes temas 
tales como 
derechos de 
petición a 
requerimiento de la 
OCC. 

Se prestará 
acompañamiento 
jurídico a los 
diferentes temas 
tales como 
derechos de 
petición a 
requerimiento de la 
OCC. 

Se prestará 
acompañamiento 
jurídico a los 
diferentes temas 
tales como 
derechos de 
petición a 
requerimiento de la 
OCC. 

Se prestará 
acompañamiento 
jurídico a los 
diferentes temas 
tales como 
derechos de 
petición a 
requerimiento de la 
OCC. 

Se prestará 
acompañamiento 
jurídico a los 
diferentes temas 
tales como 
derechos de 
petición a 
requerimiento de la 
OCC. 

 

Se prestará 
acompañamiento 
jurídico a los 
diferentes temas 
tales como 
derechos de 
petición a 
requerimiento de la 
OCC. 

 

Se prestará 
acompañamiento 
jurídico a los diferentes 
temas tales como 
derechos de petición a 
requerimiento de la 
OCC. 

 

Se prestará 
acompañamiento 
jurídico a los 
diferentes temas tales 
como derechos de 
petición a 
requerimiento de la 
OCC. 
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Proyectar y revisar cuando se requiera, 
documentos, conceptos y respuestas que en 
materia contractual sean de competencia de la 
Oficina. 

Se proyectará y 
revisará frente a    
contratos diferentes 
a los de prestación 
de servicios 
documentos en 
materia contractual 
a requerimiento de 
la OCC 

Se proyectará y 
revisará frente a    
contratos diferentes 
a los de prestación 
de servicios 
documentos en 
materia contractual 
a requerimiento de 
la OCC 

 

Se proyectará y 
revisará frente a    
contratos diferentes 
a los de prestación 
de servicios 
documentos en 
materia contractual 
a requerimiento de 
la OCC 

 

Se proyectará y 
revisará frente a    
contratos diferentes 
a los de prestación 
de servicios 
documentos en 
materia contractual 
a requerimiento de 
la OCC 

 

Se proyectará y 
revisará frente a    
contratos diferentes 
a los de prestación 
de servicios 
documentos en 
materia contractual 
a requerimiento de 
la OCC 

 

Se proyectará y 
revisará frente a    
contratos diferentes 
a los de prestación 
de servicios 
documentos en 
materia contractual 
a requerimiento de 
la OCC 

 

Se proyectará y 
revisará frente a    
contratos diferentes 
a los de prestación 
de servicios 
documentos en 
materia contractual 
a requerimiento de 
la OCC 

 

Se proyectará y 
revisará frente a    
contratos diferentes 
a los de prestación 
de servicios 
documentos en 
materia contractual 
a requerimiento de 
la OCC 

 

Se proyectará y 
revisará frente a    
contratos diferentes 
a los de prestación 
de servicios 
documentos en 
materia contractual 
a requerimiento de 
la OCC 

 

Se proyectará y 
revisará frente a    
contratos diferentes 
a los de prestación 
de servicios 
documentos en 
materia contractual 
a requerimiento de 
la OCC 

 

Se proyectará y revisará 
frente a    contratos 
diferentes a los de 
prestación de servicios 
documentos en materia 
contractual a 
requerimiento de la 
OCC 

 

Se proyectará y 
revisará frente a    
contratos diferentes a 
los de prestación de 
servicios documentos 
en materia 
contractual a 
requerimiento de la 
OCC 

 

4 

Prestar orientación, conceptos o respuesta que, 
en materia jurídica, correspondan a la gestión 
propia de la Oficina Consejería de 
Comunicaciones cuando así sea requerido. 

Se conceptuará en 
materia jurídica a 
requerimiento sobre 
temas relacionados 

Se conceptuará en 
materia jurídica a 
requerimiento sobre 
temas relacionados 

Se conceptuará en 
materia jurídica a 
requerimiento sobre 
temas relacionados 

Se conceptuará en 
materia jurídica a 
requerimiento sobre 
temas relacionados 

Se conceptuará en 
materia jurídica a 
requerimiento sobre 
temas relacionados 

Se conceptuará en 
materia jurídica a 
requerimiento sobre 
temas relacionados 

Se conceptuará en 
materia jurídica a 
requerimiento sobre 
temas relacionados 

Se conceptuará en 
materia jurídica a 
requerimiento sobre 
temas relacionados 

Se conceptuará en 
materia jurídica a 
requerimiento sobre 
temas relacionados 

Se conceptuará en 
materia jurídica a 
requerimiento sobre 
temas relacionados 

Se conceptuará en 
materia jurídica a 
requerimiento sobre 
temas relacionados con 
la gestión de la OCC 

Se conceptuará en 
materia jurídica a 
requerimiento sobre 
temas relacionados 



 

 

con la gestión de la 
OCC 

con la gestión de la 
OCC 
 

con la gestión de la 
OCC 
 

con la gestión de la 
OCC 
 

con la gestión de la 
OCC 
 

con la gestión de la 
OCC 
 

con la gestión de la 
OCC 
 

con la gestión de la 
OCC 
 

con la gestión de la 
OCC 
 

con la gestión de la 
OCC 
 

 con la gestión de la 
OCC 
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Efectuar acompañamiento a la etapa de ejecución 
y liquidación de los contratos a cargo de la Oficina 
Consejería de Comunicaciones que sean 
requeridos por la Supervisión. 

Se acompañará las 
diferentes etapas 
contractuales, 
revisión de informes 
mensuales de los 
contratistas de los 
contratos a cargos 
de la OCC 

Se acompañará las 
diferentes etapas 
contractuales, 
revisión de informes 
mensuales de los 
contratistas de los 
contratos a cargos 
de la OCC 
 

Se acompañará las 
diferentes etapas 
contractuales, 
revisión de informes 
mensuales de los 
contratistas de los 
contratos a cargos 
de la OCC 
 

Se acompañará las 
diferentes etapas 
contractuales, 
revisión de informes 
mensuales de los 
contratistas de los 
contratos a cargos 
de la OCC 
 

Se acompañará las 
diferentes etapas 
contractuales, 
revisión de informes 
mensuales de los 
contratistas de los 
contratos a cargos 
de la OCC 
 

Se acompañará las 
diferentes etapas 
contractuales, 
revisión de informes 
mensuales de los 
contratistas de los 
contratos a cargos 
de la OCC 
 

Se acompañará las 
diferentes etapas 
contractuales, 
revisión de informes 
mensuales de los 
contratistas de los 
contratos a cargos 
de la OCC 
 

Se acompañará las 
diferentes etapas 
contractuales, 
revisión de informes 
mensuales de los 
contratistas de los 
contratos a cargos 
de la OCC 
 

Se acompañará las 
diferentes etapas 
contractuales, 
revisión de informes 
mensuales de los 
contratistas de los 
contratos a cargos 
de la OCC 
 

Se acompañará las 
diferentes etapas 
contractuales, 
revisión de informes 
mensuales de los 
contratistas de los 
contratos a cargos 
de la OCC 
 

Se acompañará las 
diferentes etapas 
contractuales, revisión 
de informes mensuales 
de los contratistas de los 
contratos a cargos de la 
OCC 
 

Se acompañará las 
diferentes etapas 
contractuales, 
revisión de informes 
mensuales de los 
contratistas de los 
contratos a cargos de 
la OCC 
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Realizar la proyección y/o revisión de documentos 
de la etapa precontractual, contractual y 
postcontractual de las contrataciones a cargo de 
la Oficina Consejería de Comunicaciones. 

Se proyectará los 
documentos 
necesarios de las 
diferentes etapas 
contractuales tales 
como prorrogas y 
liquidaciones de los 
contratos de la OCC 

Se proyectará los 
documentos 
necesarios de las 
diferentes etapas 
contractuales tales 
como prorrogas y 
liquidaciones de los 
contratos de la OCC 

 

Se proyectará los 
documentos 
necesarios de las 
diferentes etapas 
contractuales tales 
como prorrogas y 
liquidaciones de los 
contratos de la OCC 

 

Se proyectará los 
documentos 
necesarios de las 
diferentes etapas 
contractuales tales 
como prorrogas y 
liquidaciones de los 
contratos de la OCC 

 

Se proyectará los 
documentos 
necesarios de las 
diferentes etapas 
contractuales tales 
como prorrogas y 
liquidaciones de los 
contratos de la OCC 

 

Se proyectará los 
documentos 
necesarios de las 
diferentes etapas 
contractuales tales 
como prorrogas y 
liquidaciones de los 
contratos de la OCC 

 

Se proyectará los 
documentos 
necesarios de las 
diferentes etapas 
contractuales tales 
como prorrogas y 
liquidaciones de los 
contratos de la OCC 

 

Se proyectará los 
documentos 
necesarios de las 
diferentes etapas 
contractuales tales 
como prorrogas y 
liquidaciones de los 
contratos de la OCC 

 

Se proyectará los 
documentos 
necesarios de las 
diferentes etapas 
contractuales tales 
como prorrogas y 
liquidaciones de los 
contratos de la OCC 

 

Se proyectará los 
documentos 
necesarios de las 
diferentes etapas 
contractuales tales 
como prorrogas y 
liquidaciones de los 
contratos de la OCC 

 

Se proyectará los 
documentos necesarios 
de las diferentes etapas 
contractuales tales 
como prorrogas y 
liquidaciones de los 
contratos de la OCC 

 

Se proyectará los 
documentos 
necesarios de las 
diferentes etapas 
contractuales tales 
como prorrogas y 
liquidaciones de los 
contratos de la OCC 
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Presentar oportunamente, con periodicidad 
mensual o cuando el supervisor/a del contrato así 
lo requiera, los informes con la totalidad de las 
actuaciones surtidas durante la ejecución del 
contrato, anexando, cuando sea necesario los 
soportes del caso. 

Se presentará 
oportunamente con 
periodicidad 
mensual el informe 
de actividades. 

Se presentará 
oportunamente con 
periodicidad 
mensual el informe 
de actividades. 

 

Se presentará 
oportunamente con 
periodicidad 
mensual el informe 
de actividades. 

 

Se presentará 
oportunamente con 
periodicidad 
mensual el informe 
de actividades. 

 

Se presentará 
oportunamente con 
periodicidad 
mensual el informe 
de actividades. 

 

Se presentará 
oportunamente con 
periodicidad 
mensual el informe 
de actividades. 

 

Se presentará 
oportunamente con 
periodicidad 
mensual el informe 
de actividades. 

 

Se presentará 
oportunamente con 
periodicidad 
mensual el informe 
de actividades. 

 

Se presentará 
oportunamente con 
periodicidad 
mensual el informe 
de actividades. 

 

Se presentará 
oportunamente con 
periodicidad 
mensual el informe 
de actividades. 

 

Se presentará 
oportunamente con 
periodicidad mensual el 
informe de actividades. 

 

Se presentará 
oportunamente con 
periodicidad mensual 
el informe de 
actividades. 
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Participar en las reuniones que sea invitado por 
parte de la Supervisión que se relacionan con la 
definición, desarrollo y seguimiento de sus 
actividades. 

Se asistirá a las 
reuniones que se 
cite por la 
supervisión de 
manera oportuna 

Se asistirá a las 
reuniones que se 
cite por la 
supervisión de 
manera oportuna 

 

Se asistirá a las 
reuniones que se 
cite por la 
supervisión de 
manera oportuna 

 

Se asistirá a las 
reuniones que se 
cite por la 
supervisión de 
manera oportuna 

 

Se asistirá a las 
reuniones que se 
cite por la 
supervisión de 
manera oportuna 

 

Se asistirá a las 
reuniones que se 
cite por la 
supervisión de 
manera oportuna 

 

Se asistirá a las 
reuniones que se 
cite por la 
supervisión de 
manera oportuna 

 

Se asistirá a las 
reuniones que se 
cite por la 
supervisión de 
manera oportuna 

 

Se asistirá a las 
reuniones que se 
cite por la 
supervisión de 
manera oportuna 

 

Se asistirá a las 
reuniones que se 
cite por la 
supervisión de 
manera oportuna 

 

Se asistirá a las 
reuniones que se cite 
por la supervisión de 
manera oportuna 

 

Se asistirá a las 
reuniones que se cite 
por la supervisión de 
manera oportuna 
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Presentar un informe final que dé cuenta del 
cumplimiento integral de las obligaciones del 
contrato. 

La presente 
obligación sólo aplica 
a la finalización del 
contrato, motivo por 
el cual dentro del 
presente mes no se 
hace necesaria la 
programación de 
actividades 
relacionadas con la 
misma. 

La presente 
obligación sólo aplica 
a la finalización del 
contrato, motivo por 
el cual dentro del 
presente mes no se 
hace necesaria la 
programación de 
actividades 
relacionadas con la 
misma, sin embargo, 
en caso de 
presentarse una 
situación de 
terminación anormal 

La presente 
obligación sólo aplica 
a la finalización del 
contrato, motivo por 
el cual dentro del 
presente mes no se 
hace necesaria la 
programación de 
actividades 
relacionadas con la 
misma, sin embargo, 
en caso de 
presentarse una 
situación de 
terminación anormal 

La presente 
obligación sólo aplica 
a la finalización del 
contrato, motivo por 
el cual dentro del 
presente mes no se 
hace necesaria la 
programación de 
actividades 
relacionadas con la 
misma, sin embargo, 
en caso de 
presentarse una 
situación de 
terminación anormal 

La presente 
obligación sólo aplica 
a la finalización del 
contrato, motivo por 
el cual dentro del 
presente mes no se 
hace necesaria la 
programación de 
actividades 
relacionadas con la 
misma, sin embargo, 
en caso de 
presentarse una 
situación de 
terminación anormal 

La presente 
obligación sólo aplica 
a la finalización del 
contrato, motivo por 
el cual dentro del 
presente mes no se 
hace necesaria la 
programación de 
actividades 
relacionadas con la 
misma, sin embargo, 
en caso de 
presentarse una 
situación de 
terminación anormal 

La presente 
obligación sólo aplica 
a la finalización del 
contrato, motivo por 
el cual dentro del 
presente mes no se 
hace necesaria la 
programación de 
actividades 
relacionadas con la 
misma, sin embargo, 
en caso de 
presentarse una 
situación de 
terminación anormal 

La presente 
obligación sólo aplica 
a la finalización del 
contrato, motivo por 
el cual dentro del 
presente mes no se 
hace necesaria la 
programación de 
actividades 
relacionadas con la 
misma, sin embargo, 
en caso de 
presentarse una 
situación de 
terminación anormal 

La presente 
obligación sólo aplica 
a la finalización del 
contrato, motivo por 
el cual dentro del 
presente mes no se 
hace necesaria la 
programación de 
actividades 
relacionadas con la 
misma, sin embargo, 
en caso de 
presentarse una 
situación de 
terminación anormal 

La presente 
obligación sólo aplica 
a la finalización del 
contrato, motivo por 
el cual dentro del 
presente mes no se 
hace necesaria la 
programación de 
actividades 
relacionadas con la 
misma, sin embargo, 
en caso de 
presentarse una 
situación de 
terminación anormal 

La presente obligación 
sólo aplica a la 
finalización del contrato, 
motivo por el cual dentro 
del presente mes no se 
hace necesaria la 
programación de 
actividades relacionadas 
con la misma, sin 
embargo, en caso de 
presentarse una situación 
de terminación anormal 
del mismo, procederé a 
presentar un informe final 
que dé cuenta del 

Se presentará el 
informe final como 
constancia del 
cumplimiento de las 
obligaciones 
contractuales 

 



 

 

del mismo, procederé 
a presentar un 
informe final que dé 
cuenta del 
cumplimiento integral 
de las obligaciones 
del contrato a mi 
cargo. 

del mismo, procederé 
a presentar un 
informe final que dé 
cuenta del 
cumplimiento integral 
de las obligaciones 
del contrato a mi 
cargo. 

del mismo, procederé 
a presentar un 
informe final que dé 
cuenta del 
cumplimiento integral 
de las obligaciones 
del contrato a mi 
cargo. 

del mismo, procederé 
a presentar un 
informe final que dé 
cuenta del 
cumplimiento integral 
de las obligaciones 
del contrato a mi 
cargo. 

del mismo, procederé 
a presentar un 
informe final que dé 
cuenta del 
cumplimiento integral 
de las obligaciones 
del contrato a mi 
cargo. 

del mismo, procederé 
a presentar un 
informe final que dé 
cuenta del 
cumplimiento integral 
de las obligaciones 
del contrato a mi 
cargo. 

del mismo, procederé 
a presentar un 
informe final que dé 
cuenta del 
cumplimiento integral 
de las obligaciones 
del contrato a mi 
cargo. 

del mismo, procederé 
a presentar un 
informe final que dé 
cuenta del 
cumplimiento integral 
de las obligaciones 
del contrato a mi 
cargo. 

del mismo, procederé 
a presentar un 
informe final que dé 
cuenta del 
cumplimiento integral 
de las obligaciones 
del contrato a mi 
cargo. 

cumplimiento integral de 
las obligaciones del 
contrato a mi cargo. 

 
 

 
 
 

 

 

 

FIRMA CONTRATISTA FIRMA SUPERVISOR 

 

 


